SO'Y TE TINH QUANG NGAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM CONG TAC XA HOQI Djc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Sé: 133/QD-TTCTXH Qudng Ngdi, ngay 10 thang 10 nam 2025

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh chitc ning, nhiém vu ciia cac phong chuyén mén
thudc Trung tAm Cong tac xa hoi tinh Quang Ngai

GIAM POC TRUNG TAM CONG TAC XA HQI TiINH QUANG NGAI

Can cu Quyet dinh s6 521/0P-UBND ngay 09/4/2025 ciia Uy ban nhan dan
tinh Quang Ngaz vé viéc Ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co
cdu té chire cuia Trung tam Céng tdc xd hdi tinh Quang Ngdi tryc thuge So Y té;

Theo dé nghi cua Trudng phong Hanh chinh va Céng tdc xd hgi thugc
Trung tém Céng tdc xd hoi tinh Quang Ngdi.
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ning, nhiém vu
cua cac phong chuyén mén thudc Trung tim Cong tac x& hdi tinh Quang Ngai.

Pidu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng cac phong: Hanh chinh va Cong tac x4 hoi; Chidm séc nudi
dudng 1; Chim séc nudi dudng 2; vién chirc, nguoi lao dong thudc cac phong
chuyén mon cta Trung tdm Cong tac xa héi tinh Quang Ngdi chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin:

- Nhu Diéu 3,

-S& Y té (bao cdo);

- Lanh dao Trung tam;
-Luu: VT.

Nguyén Thu Trang



2

SO Y TE TINH QUANG NGAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM CONG TAC XA HOI Poc 1ap - T do - Hanh phiic

: QUY PINH
Chirc ning, nhiém vu cia cac phong chuyén mon
thugc Trung tim Cong tac xa hgi tinh Quang Ngii
em theo Quyer dinh so6: 133/0P-TTCTXH ngay 10 thang 10 nam 2025
ciia Gidm doc Trung tam Cong tdc xd@ héi)

cONG TAC
XA HOI
TINH QUANG NGH

I. Phong Chiam soc nudi dudng 1

1. Chirc niang:

Tiép nhén, quan ly, cham séc, nudi dudng déi tuong bao trg x& hoi: Tré em,
ngudi cao tudi, ngudi khuyét tat; doi tuong can bao vé khan cap; doi tu?ng tu
nguyén. Tham muu, dé xuat va thuc‘hién quy trinh y t€ phuc vu doi tugng; t0 chue
kham ’bénh, chita bénh theo phac do ctia nganh y té, phuc hoi stuc khoe cho timg
loai doi tuong. Theo d&i va quan ly viéc hoc tap cua céac chau.

2. Nhiém vu:

a. Truc tiép thuc hién viéc tiép nhan, quan 1y, cham séc, nudi dudng dbi
tuong bao trg )’cﬁ hoi: Tré em, nguoi cao tudi, nguoi khuyet tat; doi tugng can bao
vé khan cap; doi tugng tu nguyen.

b. Pam béo su an toan vé‘ dap tmg cac nhu ciu khan cép ctia dbi twong nhur:
Noi cu tri tam thoi, thire dn, quan 4o va di lai.

c. Truc tiép thuc’: hién viéc cung cip khiu phéan an (bita #n), quan 4o, Vit
dung sinh hoat theo ché dg, tiéu chuén, dinh mirec.

d. Cung cip dich vu y té ban dau.

d. Diéu tri bénh cho dbi tugng theo phéc dd diéu tri cia nganh y té.

e. Chuyén vién cho dbi tuong khi vugt qua kha ning diéu tri tai Trung tAm.

g. Quan ly thudc va cép thudc theo dung quy dinh.
h Danh gi4 cac nhu cau cua d6i tuong; sang loc va phan loai dbi tuong.

Trudng hop can thiét thi chuyén gt (1‘01 tuong t6i cac co sé y té, gido duc, co quan
cOng an, tu phap hodc cac co quan, t6 chtrc phu hop khAc.

i. T6 chirc hoat dong phuc héi chirc nang, trg gifip cac ddi tugng trong céc
hoat dong ty quan, van hoa, thé duc, thé thao, cac hoat dong khac phu hop voi lira
tudi va strc khée cua timg nhém dbi tuong lao dong san xuét theo quy dinh cta
phap luat.

k. Tham vAn, tri liéu réi nhiéu tdm tri, khing hoang tdm 1y va phuc héi thé
chat cho doi tugng.
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I. Xay dung ké hoach can thiép va tr¢ giip dbi tuong; gidm sat va ra soét lai
cac hoat dong can thiép, tro giap va diéu chinh ké hoach.

m. Thuc hién vé sinh ca nhén cho d6i twong, vé sinh moi trudng, cong tac
phong, chong dich bénh, vé sinh an toan thuc pham cho doi tugng nudi dudng tai
Trung tam.

n. Chi tri, phdi hop véi cac truong hoc, don vi, to chirc de day van hoa, day
nghé, gido duc huéng nghiép nhdm gitp ddi twong phat trién vé thé chét, tri tug,
nhan cach va hoa nhap cong dong.

0. T4 chirc an tang khi d6i tuong qua doi.

p. Phdi hop véi cac Phong chuyén mén cua Trung tdm dé thyuc hién hoan
thanh nhiém vuy;

q. Thyuc hién mét s6 nhiém vu khéac do Gidm dbc Trung tdm giao.

I1. Phong Chiam soc nudi dudng 2

1. Chirc nang:

Tiép nhén, cham séc, nudi du&ng‘déi tuong bao tro xa hoi: Nguoi tAm than,
ngudi lang thang - xin 4n; doi tugng can bao vé khan cap; d6i tuong tu nguyén.
Tham muu, d& xudt va thuc hién quy trinh y té phuc vu dbi tuong; t6 chirc khdm
bénh, chita bénh theo phac do cua nganh y t€, phuc hoi strc khée cho timg loai d6i
tuong.

2. Nhiém vu:

a. Truc tiép thuc hién viéc tiép nhén, quan ly, chim séc, nudi dudng doi
tugng bao trg >§§ hoi: Nguoi tAm than, ngudi lang thang - xin dn; doi tuong can bao
vé khan cap; doi tuong tu nguyén.

b. Pam bao su an toan Vé: dap tmg céc nhu cau khan cp cua dbi tugng nhur:
Noi cu tri tam thoi, thirc dn, quan 4o va di lai.

c. Truc tiép thuc; hién viéc cung cip khiu phéan #n (bita #n), quin 4o, vat
dung sinh hoat theo ché d9, tiéu chuan, dinh murc.

d. Cung cap dich vu y té ban dau.

d. Diéu tri bénh cho ddi tugng theo phac db diéu tri ctia nganh y té.

e. Chuyén vién cho ddi tugng khi vuot qué kha nang diéu tri tai Trung tAm.

g. Quan ly thude va cép thuc theo ding quy dinh.

h. Panh gia cac nhu ciu cta d6i tuong; sang loc va phén loai d6i tuong.

Truong hop can thiét thi chuyén giri dm tuong tdi cac co sd'y té, gido duc, co quan
cong an, tu phap hoédc céac co quan, td chirc phti hop khac.

i. T6 chic hoat dong phuc hoi chirc ning, trg gitp céc dbi twong trong cac
hoat dong tu quan, van hoa, thé duc, thé thao, cac hoat dong khic phu hgp véi lira
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tudi va stc khoe cua timg nhém doi tugng lao dong san xut theo quy dinh cia
phap luat.

k. Tham van, tri ligu rbi nhidu tim tri, khing hoang tdm 1y va phuc hdi thé
chat cho doi tuong.

l. X4y dung ké hoach can thlep va trg giup déi tuong; giam sat va ra soat lai
cac hoat dong can thiép, trg giup va diéu chinh ké hoach.

m. Thuc hién vé sinh c4 nhan cho d6i tuong, vé sinh mdi trudng, cong tac
phong, chéng dich bénh, vé sinh an toan thuc phdm cho dbi twong nuéi dudng tai
Trung tam.

n. Chu tri, ph01 hop véi cac don vi, td chic day nghé, gido duc huéng
nghiép nham giup d6i twong phat trién vé thé chét, tri tué, nhan cach va hoa nhap
cong dong.

0. Td chirc an tang khi ddi tuong qua doi.

p. Phdi hop véi cac Phong chuyén mén cia Trung tim dé thuc hién hoan
thanh nhiém vu.

q. Thuc hién mét s nhiém vu khac do Giam déc Trung tim giao.

IT1. Phong Hanh chinh va Céng tac xa hgi

1. Chirc nang:

Quan ly tai chinh, tai san, vién chirc va nguoi lao dong theo quy dinh cua
phép luat. Cung cap cac dich vu cong téc xa hoi.

2. Nhiém vu:
2.1. Hanh chinh

a. Quan ly vién chirc va nguoi lao dong ctia don vi theo quy dinh cia phap
luat; Truc tiép quan ly hd so can bo, v1en chirc va hd so cac hop dong lao dong;
Thuc hién quy trinh té chirc can bo, tiép nhan, tuyén dung, quy hoach, bd nhiém,
diéu dong, dé bat, dao tao, bdi dudng.

b. Xay dung k& hoach va phat dong thi dua, so két, tng két phong trao, dé
xuat khen thudng va ky luat theo quy dinh.

c. Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac, lich lam viéc, bao cdo dinh ky,
bao cdo dot xuét; kiém soat tht c& cac loai van ban; thuc hién cong tac van thu, luu
trit.

d. Quan ly luu trit hd so, ching tir, hop ddng va hd so biéu bao theo nghiép
vu ké toén quy dinh.

d. Thuc hién cong tac ké toan, quan ly, st dung va thanh quyét toan cac
nguon kmh phi, du toan cac ngudn kinh phi hang nim cua Trung tdm; thuc hién
ché do vé tai chinh theo dung quy dinh ctia Nha nudc; ché do tién luvong, nang
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luong, bao hiém xa hoi, ché do chinh séch déi véi can bg, vién chirc va ngudi lao
dong.

e. Quan ly va str dung cac ngudn kinh phi dting muc dich, tiét kiém va hiéu
qua. Tham gia thAm dinh mua sim, sta chita tai san, phuong tién va phdi horp kiém
ké hang nam d6i voi tai san, phuong tién cla co quan; ph01 hop xay dung va tham
muu giam sat viéc td chuc thuc hién quy ché chi tiéu ndi bd cta Trung tdm, quy
ché tir thién.

g. Quan ly cong san, nha cua, trang thiét bi ctia Trung tAm; Quén ly hau cén,
dap ung nhu yéu pham phuc vu doi song cho dbi tuong theo tiéu chudn va dinh
murc quy dinh; quan ly quy tién mat, kho hang hoa, vat dung.

h. Té chire tiép nhan, quan ly va st dung c6 hiéu qua ngudn hd tro tai chinh,
hién vat cua co quan, td chire, ca nhan & trong nude va nude ngoai dé thuc hién céac
hoat dong cua Trung tam.

i. Phéi hop véi cac phong chuyén mén kiém tra, don ddc can bg, vién chirc
va ngudi lao dong thuc hién tot ndi quy, quy che ctia Trung tam.

k. Thuc hién nhitng nhiém vu khac do Gidm dbc Trung tAm giao.

2.2. Cong tac xd hoi

a. Cung cép cac dich vu khan cép: Tiép nhén dbi tuong can su bao vé khén
cép.

b. Tu van va trg giip dbi tugng thu huéng céc chinh sach trg gitp x& hoi;
ph01 hop véi cac co quan, t6 chie phu hop khéc dé bao vé, trg gilip d6i tuong; tim
kiém, sap xép cac hinh thirc cham séc.

c. Cung cap cac dich vu vé gido duc x4 hdi va ning cao ning lyc:

- Cung cap céc dich vu vé g1a0 duc x3 hoi dé gitup doi twong phat trién kha
nang tu giai quyet cac vén dé, bao gom ca giao duc k¥ ning lam cha me cho nhung
déi tuong cé nhu cAu; dao tao k¥ ning séng cho tré em va ngudi chua thanh nién;

- Hop tac vdi cac co s¢ dao tao td chirc dao tao, tip huén vé cong tac x& hoi
cho d6i ngii nhan vién, cdng tac vién cong tac x& hoi hodc lam viéc tai cac co s@
cung cép dich vu cong tac x4 hoi;

- T chuc cac khoa tép huin, hdi thao cung cip kién thirc, k§ ning cho cac
nhém ddi tuong c6 nhu cau.

d. Quan ly déi trong dugc cung cép dich vu cong tac xa hoi.

d. Thuc hién cac bién phap phong ngira dbi tugng roi vao hoan canh khé
khan va bi xdm hai, bao luc, nguoc dai.

e. Phat trién cong dong:

- Lién hé véi nguoi dan, chinh quyen cac cip trong viéc x4c dinh cac vén d&
ciia cong dong dé xdy dung chuong trinh, ké hoach trg glup cong dong.

- Dé xuét chinh sach véi cac co quan cd thidm quyén.
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- Xay dung mang luéi nhan vién, tinh nguyén vién cong tac xa hoi.
g. T6 chire cac hoat dong truyén théng, nang cao nhan thirc.
h. Chu tri, phbi hop véi chinh quyen dia phuong dua d6i tuo*ng du diéu kién

hodc tu nguyén xin ra khoi co s¢ tré ve vdi gia dinh, tai hoa nhap cong dong; hd
tro, tao diéu kién cho di tuong n dinh cudc song.

i. T6 chic van dong va tiép nhan su hd tro tai chinh, hién vét cia co quan, t6
chirc, ca nhan ¢ trong nudc va nudc ngoai dé thuc hién cac hoat dong cia Trung
tam.

k. Thuc hién mét sé nhiém vu khéc do Gidm déc Trung tdm giao.

IV. T4 chirc thuwe hién

1. Quy dinh nay 4p dung cho cac phong chuyén mén thudc Trung tdm Cong
tac x4 hoi tinh Quang Ngdi.

2. Trudng cac phong chuyén moén thudc Trung tdm Cong tac x& hdi tinh
Quang Ngai c6 trach nhiém:

a. Xay dung ké hoach, t6 churc thuc hién ké hoach; T6 chirc kiém tra, ddnh
gia két qua thuc hién nhiém vy, béo cao Giam dbc Trung tdm theo dinh ky va dot
XUAt,

b. Can cir chic ning, nhiém vu dugc giao, phan cong vién chirc, ngudi lao
dong theo timg vi tri viéc lam, gén véi trach nhiém cé nhén.

c. Lua chon ndi dung, hinh thitc tdc nghiép phu hop véi chirc nang, nhiém
vu duogc giao.

d. Tu chdi thuc hién nhimg cong viéc khong ding véi quy dinh nay va quy
dinh khac ctia phap luét co lién quan, trir truong hop c6 su chi dao cia nguoi co
thdm quyén.

Moi hoat dong clia cac phong chuyén mén thudc Trung tdm Cong téc x& hoi
phai tuan theo cac ndi dung trong Quy dinh nay va nhimng quy dinh khéc cta phap
luat ¢ lién quan.

Trong qué trinh thyc hién, néu c6 vuéng méc, phat sinh cin sira dbi, bd
sung, cac phong téng hop, bao cdo Gidm d6c Trung tdm qua Phong Hanh chinh va
Cong tac xa hoi d& xem xét sira ddi, diéu chinh cho phu hop./.




