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TRUNG TAM CONG TAC XA HOI Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6:99/Qb-TTCTXH Qudng Ngdi, ngay 29thdng 5 nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh chirc nang, nhiém vu ciia cac phong chuyén mon,
nghiép vu thugc Trung tam Cong tac xa hgi tinh Quang Ngai

GIAM POC TRUNG TAM CONG TAC XA HOI TINH QUANG NGAI

Cian cir Quyét dinh sd 737/QP-UBND ngay 17/10/2017 cua Uy ban nhan
dan tinh Quang Ngii vé viéc Thanh l4p Trung tdm Cong tac xa hoi tinh Quang
Ngai,

Can ctr Quyet dinh s6 194/QP- SLDTBXH ngay 17/4/2018 cua S¢ Lao dong
- Thuong binh va X& hdi Quang Ngii vé viéc ban hanh Quy dinh chic nang, nhiém
vy, quyén han va co cdu t6 chirc ctia Trung tAm Cong tac xa hoi tinh Quang Ngai;

Theo dé& nghi ctia Trudng phong Tong hop, hanh chinh va ké toan thudc
Trung tdm Cong tac xa hoi tinh Quang Ngai,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém vu
cua cac phong chuyén moén, nghiép vu thuoc Trung tdm Coéng tdc xa hoi tinh
Quang Ngai.

Piéu 2. Cac Trudng phong chuyén mon, nghiép vu thudc Trung tim Cdng tac
xd hoi tinh Quang Ngai c6 trach nhiém xay dung ké hoach, phan cong vién chirc,
nguoi lao dong theo ting vi tri viéc lam, dung vdi chirc nang, nhiém vu duge giao.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Trudng cac phong chuyén mon, nghiép vu; vién chirc, nguoi lao
~ dong thude Trung tdm Coéng tac xa hdi tinh Quang Ngai chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- Lanh dao Trung tam;

- S6 Lao dong -TB&XH (Bao céo);
- Luu: VT.

Nguyén Thu Trang



SO LAO PONG - TB&XH QUANG NGAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM CONG TAC XA HOI | Poc lap - Tu do - Hanh phic

QUY PINH
Chirc ning, nhiém vu cda cac phong chuyén mon, nghiép vu
thudc Trung tam Cong tac xa hoi tinh Quang Ngai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 99 /0P-TTCTXH ngay-29thdng 5 ndm 2018
ciia Gidm doc Trung tam Cong tdc xa hoi)

I. Phong Cong tac xa hoi

1. Chirc niang: )

Tham muu, dé xuét va thuc hién cac dich vu cong tac xa hoi, quan ly ca, tu
van, tri liéu cho nguoi duge nudi dudng tai Trung tdm va trg giip cac dbi tuong co
nhu cau theo quy dinh ctia phép luét.

2. Nhiém vu:

a. Cung c4p céc dich vu khan cap:

- Tiép nhén d6i tugng can su bao vé khén cép la nan nhan bao luc gia dinh,
nan nhan bi xam hai tinh duc, nan nhan bi buén ban, nan nhan bi cudng buc lao
dong, tré em, ngudi lang thang an xin trong thoi gian chd dua vé noi cu tri;

- Panh gia cac nhu cau cia ddi tuong; sang loc va phan loai ddi tuong.
Trudng hop can thiét thi chuyén giri ddi twong t6i céc co sd y té, gido duc, co quan
. cdng an, tu phap hodc cac co quan, t chirc phit hop khac;

- Bao dam su an toan va dap Ung cac nhu cau khén cap cta ddi tuong nhu:
Noi cur trti tam thoi, thirc 4n, quan 4o va di lai.

b. Tham vAn, tri liéu cho ngudi rdi nhiéu tdm tri, khing hoang tam ly va phuc
hdi chirc nang cho ngudi tdm than. Cung cép dich vu chdm so6c, nudi dudng, diéu
dudng ngudi tim than (ké ca ngudi duoc gia dinh tu nguyén dua vao Trung tam).

c. Tu vén va tro gitip d6i tuong thu hudng cac chinh sach trg gitp xi hdi;
phéi hop vdi céc co quan, td chire phu hop khac dé bao vé, tro giup dbi tuong; tim
kiém, sép xép céc hinh thirc cham séc.

d. Xay dung ké hoach can thiép va trg giup ddi tuong; gidm sat va ra soat lai
cac hoat dong can thiép, tro giup va diéu chinh ké hoach.

d. Cung cip céc dich vu vé gido duc xa hoi va nang cao nang luc:

- Cung cép céac dich vu vé& gido duc xa hoi-dé gitp dbi twong phat trién kha
nang tu giai quyét cac van dé, bao gom ca gido duc ky ning lam cha me cho nhing
d6i tuong c6 nhu cau; dio tao k§ ning sdng cho tré em va nguoi chua thanh nién;




- Hop tac véi céc co s¢ dao tao td chirc dao tao, tap huén vé cong tac xa hoi
cho ddi ngli nhan vién, cong tdc vién cong tac xa hdi hodc lam viéc tai cac co sO
cung cép dich vu cong tac xa hoi;

- T4 chitc cac khoa tap hudn, hdi thao cung cap kién thic, k¥ ning cho cac
nhém ddi turgng ¢ nhu cau.

e. Quan 1}5 hd so ca, quan ly ho so ddi tuong duge cung cép dich vu cong tac
. X4 hoi.

g. Thuc hién céc bién phdp phong ngua dbi tuong roi vao hoan canh khé
khin va bi xam hai, bao luc, nguoc dai..

h. Phat trién cong dong:

- Liép hé Yéi nguoi dan, chinh quyén’céc cap trong viéc xac ‘dinh céc van dé
cua cong dong de xay dung chuong trinh, ké hoach trg giup céng dong;

- Pé xuit, kién nghi cac chinh sach hd tro véi cac co quan c6 tham quyén;

- Xay dung mang ludi nhan vién, tinh nguyén vién cong tac xa hoi.

i. TS chitc cac hoat dong truyén thong, nng cao nhan thirc.

k. Phdi hop vé6i cac Phong chuyén mén ciia Trung tdm dé thuc hién hoan
thanh chirc ndng, nhiém vu.

1. Thuc hién m6t sé nhiém vu khac do Giam dbc Trung tAm giao.

1. Phong Y té va Chiam séc nudi duomg

1. Chirc nang: '

Tham muu, d& xuét va thuc hién quy trinh y t& phuc vu ddi tuong; t6 chirc
kham bénh, chita bénh theo phac d6 ctia nganh y té, cai nghién, phuc héi sirc khoe
cho timg loai doi tugng, chuyén vién; Ti€p nhan, chdm soc, nuéi dudng va theo
ddi, quan ly viéc hoc tdp ctua doi tugng.

2. Nhiém vu:

a. Cung cip dich vu y té ban dau;

b. Biéu tri bénh cho dbi tuong tam than theo phac dd diéu tri cua nganh y té;

g. Chuyén' vién cho ddi tugng khi vuot quéa kha nang diéu tri tai Trung tam;

d. Quan Iy thudc va cip thubc theo ding quy dinh;

d. Truc tiép thuc hién viéc tiép nhan, chdm séc, nudi dudng, diéu dudng dbi
véi Nguoi c’é cong véi cach mang khéng c6 diéu kién nudi dudng chim séc tai gia
dinh, c4c doi tuong bao trg xa hdi, ngudi cao tudi, tré em, nguoi khuyét tat thudc
dién dic biét khé khin khong c6 didu kién sinh sbng tai gia dinh, cong dong; Tiép
nhan, nudi dudng nguoi cao tudi theo hinh thirc dudng ldo tr nguyén theo nhu cau;

e. ‘True tiép thuc hién viéc cung cép khau phé‘m an (bfra an), quén ao, vat
dung sinh hoat theo ché d, tiéu chuan, dinh mirc; truc tiép theo ddi, quan ly d6i
tuong la ngudi con di hoc cac cap hoc;




g. T chirc tap thé duc dudng sinh, tim ning, phuc hdi chirc ning; dam bao
~ vé sinh c4 nhan, v€ sinh mai truong va thuc hién phong, chéng dich bénh, vé sinh
an toan thuc pham cho déi turong nudi dudng tai Trung tdm; td chuc an tang khi
ddi tuong qua doi.

h. Pua d6i tuong du didu kién hoic tu nguyeén xin ra khoi €O sO trdr vé VO’l gia
dinh, tai hoa nhap cong dong; hd tro, tao diéu kién cho dbi twong 6n dinh cudc séng.

i. Phéi hop véi cac Phong chuyén mén cta Trung tdm dé thuc hién hoan
thanh nhiém vu;

k. Thyc hién mét s6 nhiém vy khéc do Gidm déc Trung tm giao.

II1. Phong Quan ly va Gido duc

1. Chirc nang:

Tham muu, & xuét va thuc hién cong tac tiép nhén, phén loai, quan ly, gido
duc déi tuong 1a ngudi nghi¢n ma tiy, ngudi sau cai nghién ma tiy, ngudi lang
 thang &n xin, theo duing quy dinh cta phép luét.

2. Nhiém vu: _

a. Tiép nhén, quén l)’/ d6i tuong nguoi lang thang an xin (chua du diéu kién
tai hoa nhap cong déng); td chuc t1ep nhén, chita tri, cai nghién ma tuy, phuc hdi
stc khoe, diéu tri, cham séc, tu vén, glup d&, chong tai nghién cho déi tuong cai
nghién ma tuy, sau cai nghlen ma tuy (ké ca nguoi cai nghién tu nguyén). Hudng
dan, tu van cho gia dinh dbi tugng vé chita tri, cai nghién, quan ly gido duc tai gia
dinh va cong dong.

b. Tiép nhan, phén loai, quan ly, gido duc d6i véi nguoi chua thanh nién
khéng ¢6 noi cu tra dn dinh bi 4 ap dung bién phap gido duc tai xa, phudng, thi trin
theo quy dinh tai Luat Xir ly vi pham hanh chinh.

c. Chu tri, phdi hop v6i cac don vi, td chirc day van hoéa, day nghe gido duc,

huorng ngh1ep, hoat dong tu quan thé duc, thé thao; hoat dong phuc hdi chirc nang
nhim gitip d6i tugng phat trién vé thé chat, tri tu¢, nhan cach va hoa nhép cong dong

d. Tan dung co s& vt chat hién c6 t& chire cic hoat dong lao dong san xuét,
chin nubi, trong trot tao ngudn thu nhép phu hop véi sttc khée cua ting nhém dbi
tuong lao dong san xuét theo quy dinh ctia phép luat.

d. Pua ddi tugng du diéu kién hodc tu nguyén xin ra khoi co SO trdy vé vcn gia
dinh, t4i hoa nhip cong dong; hd tro, tao didu kién cho dbi twong 6n dinh cudc song.

e. Phéi hop véi céc phong chuyén mén ctia Trung tdm dé thuc hién hoan
thanh nhiém vu dugc giao.

g. Thuc hién mot sé nhiém vu khéc do Giam déc Trung tam giao.
IV. Phong Tong hop, Hanh chinh va Ké toan
1. Chirc nang:




Tham muu, d& xuét va thuc hién cong tac t6 chirc, téng hop, hanh chinh va
ké toan.

2. Nhiém vu:

a. Quan ly vién chic va ngudi lao dong clia don vi theo quy dinh cta phap
luét; Tryc tiép quan Iy hd so can bg, vién chuc (theo Gy quyén) va hd so cac hop
dong lao dong; Thuc hién quy trinh t6 chtrc can bd, tiép nhén, tuyén dung, quy
hoach, bd nhiém, diéu dong, dé bat, dao tao, boi dudng;

b. X4y dung ké hoach va phat dong thi dua, so két, téng két phong trao, dé

xuat khen thudng va ky luét theo quy dinh.

¢. Xay dung chuong trinh, ké hoach céng téc, lich 1am viéc, béo cdo dinh ky,
béo céo dot xuat; kiém soat tit ca cac loai van ban trudce khi trinh Gidm déc ky ban
hanh; thyuc hién cong tac vin thu, luu trit; '

d. Quan Iy Iuwu trix ho so, chimg tir, hop dong va hd so biéu béo theo nghiép
vu ké toan quy dinh;

d. Thyc hién cong tac ké toén, quan 1y, sir dung va thanh quyét todn cac ngudn
kinh phi, du todn cac ngudn kinh phi hang ndm cta Trung tAm; thuc hién ché do vé
tai chinh theo ding quy dinh ctia Nha nuéc; ché d tién lwong, nang luong, bao hiém
x4 hdi, ché d6 chinh sach déi véi can bg, vién chirc va nguoi lao dong;

e. Quan ly va str dung c4c ngudn kinh phi ding muc dich, tiét kiém va hiéu
qua. Tham gia thAm dinh mua sim, sira chita tai san, phuong tién va phdi hop kiém

ké hang nam dbi véi tai san, phuong tién cua co quan; phéi hop xdy dung va tham
" muu gidm sat viéc td chirc thuc hién quy ché chi tiéu nodi bg cia Trung tAm;

g. Quan ly cong san, nha cira, trang thiét bi cua Trung tdm; Quén ly hau can,
tiép phim dap tmg doi séng cho déi tuong theo tiéu chuan va dinh mc quy dinh;
quén ly quy tién mit, kho hang héa, vét dung;

h. T6 chure tiép nhan, quén 1y va sir dung c6 hidu qué ngudn hd tro tai chinh,
hién vt ctia co quan, té chic, c4 nhan & trong nudc va nudce ngoai dé thuc hién cac
hoat dong cua Trung tim;

i. Phoi hop v6i céc phong chuyén mon kiém tra, don déc cén b, vién chic
va ngudi lao dong thuc hién tét ndi quy, quy ché cua Trung tam.

k. Thuc hién nhitng nhiém vu khéc do Giam déc Trung tam giao.

V. Quy dinh chung

1. Quy dinh nay 4p dung cho cac phong chuyén mén, nghiép vu thudc Trung
tam Cong tdc xa hoi tinh Quang Ngai. -

2. Trudéng cac phong chuyén' moén, nghiép vu thudc Trung tdm Cong tac xa
hoi tinh Quang Ngii ¢6 trach nhiém:

a. Xay dung ké hoach, t6 chirc thuc hién ké hoach; Té chirc kidm tra, danh gia
két qua thuc hién nhiém vu, béo cdo Gidm dbc Trung tdm theo dinh ky va dot xuit.




b. Can cur chirc nang, nhiém vu dugc giao, phdn cong vién chirc, nguoi lao
dong theo tung vi tri viéc lam, gén vo1 trach nhiém ca nhan.

c. Lua chon ndi dung, hinh thitc tdc nghi€p phu hop vdi chirc nang, nhiém
- vu dugc giao. _

d. Tr chéi thuc hién nhiing cong viéc khong ding véi quy dinh nay va quy
dinh khéc cua phdp luét cé lién quan, trir trudng hop c6 su chi dao cia ngudi co
tham quyeén.

Moi hoat dong cua cac phong chuyén mén, nghiép vu thudc Trung tim Cong
tac x&d hoi phai tudn theo cic ndi dung trong Quy dinh nay va nhitng quy dinh khéc
cua phép luat c6 lién quan.

Trong qud trinh thuc hién, néu cé vudng méc, phéat sinh can sta doi, bd
sung, cic phong téng hop, bio cdo Gidm déc Trung tdm qua Phong Tong hop,
Hanh chinh va Ké toan dé xem xét sira ddi, diéu chinh cho phu hop./.

Nguifgﬁ Thu Trang




